Estado de Mato Grosso
Camara Municipal de Vila Rica
CNPJ n°. 03.148.327/0001-01

RESOLUCAO N° 256/2023

Dispde sobre a criacdo da Funcio de Agente de
Contratacio - Func¢io de Confianca Privativa de
Pessoal de Carreira, alterando a Resolu¢io n°
247/2013, que estabelece a implantacio da estrutura
administrativa organizacional da Camara
Municipal de Vila Rica — MT, define cargos e
atribuicdes e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Vila Rica — MT, vereador Divino Eterno
Batista dos Santos, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que o plenario aprovou e ele
promulga a seguinte Resolugio:

Art. 1° - Fica criada a Fungfo de Agente de Contratagfio - Fungfio de Confianca
Privativa de Pessoal de Carreira, aditando a Alinea “d” ao Item “1” do Inciso “III” do Art.
7° da Resolugdo n® 247/2013, e acrescentando a Fungdo de Agente de Contratago,
passando a vigorar com a seguinte redagfio e organizacio:

III — Orgdios de Execugdo de Atividades Meio
I- Administraggo:

a) Chefe de Administracfo.

b) Encarregado de Servicos Gerais

¢) Responsavel pelo APLIC
d) Agente de Contratagfio

Art. 2° - Fica criado o Artigo 15A — instituindo as atribui¢des da Fungfio do Agente
de Contratag¢io, aditando-o ao Capitulo IV, Segdo I, como: Sub-Se¢do 4 — DO AGENTE
DE CONTRATACAO, passando a vigorar com a seguinte redagfo e organizagio:

IV DOS ORGAOS DE ATIVIDADES MEIO
SECAO 1
DA ADMINISTRAGCAO
SUB-SECAO 1
DO CHEFE DA ADMINISTRACAO
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DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 15A - Agente de Contratagdo. Funcio de confianga privativa de pessoal de carreira,
conforme especificagdes a seguir:
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Auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que nfo sdo suas
atribui¢des;

Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Receber, examinar e decidir as impugna¢des e os pedidos de esclarecimentos ao edital e

aos ancxos,

. Iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagdo;
. Receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;
. Receber e examinar a declarag@io dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as

condic¢des de habilitagdo;

Verificar a conformidade da proposta em relagfo aos requisitos estabelecidos no edital;
Coordenar a sesséo publica e o envio de lances e propostas;

Verificar e julgar as condi¢des de habilitacio;

Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios
msanaveis;

Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nfo reconsiderar a deciséo,
encaminha-los a autoridade competente;

Proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

Indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

Indicar o vencedor do certame;

No caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilita¢do, proceder a abertura dos envelopes das propostas de prego, ao
seu exame e 2 classificacdo dos proponentes;

Negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

Elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessfo da licitagdo;

Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratagdo
direta; _

Encaminhar o processo licitatorio. devidamente instruido, apos a sua conclusdo, as
autoridades competentes para a homologag#o e contratacio;

Propor a autoridade competente a revogagio ou a anulacéo licitacéo;

Propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apurac¢do
de responsabilidade;

. Inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratagdo direta no portal

nacional de contratagdes publicas (pncp), no sitio oficial da administracdo publica na
internet, e providenciar as publicagdes previstas em lei, quando nfo houver setor
responsavel por estas atribui¢des.

Parigrafo Unico: requisitos para a nomeagido do cargo: ser maior de 18 anos, estar em
pleno gozo dos seus direitos civis e politicos, estar quite com o servi¢o mtlitar e ser
servidor efetivo com no minimo ensino médio completo.
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Art. 3° - Fica aditado no Organograma Geral - Anexo I da Resolugéo n° 247/2013,
a fungfo de Agente de Contratagdo, como: Orglos de Atividade Meio, vinculado a

Administragdo, conforme segue:

ANEXO 1
CAMARA MUNICIPAL DE VILA RICA
ORGANOGRAMA GERAL
Direc¢iio Superior
Presidente
Mesa diretora
VYereadores

Orgios de assessoramento superior da Presidéncia

Procurador Legislativo
Contador/Assessor Juridicos
Controlador Interno

!

Comissiao de Licitacido
Comissiio de Inventario e Reavaliacio Patrimonial
Comissao de Avaliacio e Desempenho Funcional

b
Orgﬁos de atividades meio
74 N
ADMINISTRACAO PROCESSO LEGISLATIVO
b !

Chefe de Administracio - Departamento Legislativo
Responsavel pelo APLIC Ouvidoria
Encarregado de Servicos Gerais
Agente de Contratacio

N "4
l > Cargos Efetivos JEN 1
Contador Procurador Legislativo

Técnico de Recursos Orcamentirios . Técnico Legislativo

Técnico de Recursos Humanos Motorista
Agente Administrativo Recepcionista
Agente de Servicos Gerais Telefonista

Vigia
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Art. 4° - Esta Resolugéio entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 5° - Ficam Revogadas as disposicdes em contrario.
o

Camara Municipal de Vila Rica —~ MT, 03 de outubro de 2023.
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Divino Eterno Batista dos Santos
Presidente




